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Приложение 4                                                                                                                                                        
УКАЗАНИЯ ЗА ПОПЪЛВАНЕ НА ОФЕРТАТА


Тези указания определят общите правила за подготовката на офертата и изискванията към кандидатите за участие в ПРОЦЕДУРА „ ПУБЛИЧНА ПОКАНА”  по реда на Глава осма”а”  от ЗОП.

Обект на поръчката: 
Доставка
Предмет на поръчката:
 “Доставка на закуска/или плод, или млечно-кисели продукти”за ППГ и   учениците от І-ІV клас на НУ „Станислав Доспевски” гр. Самоков
І. УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА   
Право на участие в открития конкурс има всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, което отговаря на изискванията на ЗОП и обявените в настоящата документация изисквания на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
Когато кандидатите или участниците са юридически лица, се прилагат изискванията на Приложение 6 - Декларация  за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП  (участникът да не е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за: престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс) и Приложение 7 - Декларация  за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 2, т. 2 от ЗОП (участникът да не е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението).

Не могат да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка кандидати или участници, които са свързани лица с ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.
Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията на Приложение 8 - Декларация  за отсъствие на обстоятелствата чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП (горецитираните  ограничения) се прилагат и за подизпълнителите.
ІІ. ДОКУМЕНТАЦИЯ:  
            Всеки участник може да поиска от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ разяснения по документацията за участие и условията на поканата на посочените телефони в ПОКАНАТА. 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ предоставя пълен достъп до документацията за участие на сайта на НУ „Станислав Доспевски” гр. Самоков.
Срок за подаване на офертите – 13.11.2015 год. до 16.00 часа в счетоводството на НУ „Станислав Доспевски“
            Отваряне на офертите – 16.11.2015 год., 11.30 часа в счетоводството в присътвито на комисията назначена със Заповед на директора..
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ІІІ. ОФЕРТА: 
Всеки участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта  в  оригинал,  като при подготовката й се придържа точно към настоящите условия. Варианти не се приемат.

Участникът е длъжен да съблюдава сроковете и условията, посочени в ПОКАНАТА за обществена поръчка и документацията за участие в открития конкурс. 

Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

В посочения от Възложителя срок, Участникът следва да представи Офертата с всички съпътстващи документи, изготвена по образците от документацията за участие. 
Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Документите съдържащи се в офертата се подписват от управляващия. В случей, че офертата не е подписана от управляващия съгласно актуалната му регистрация, лицето което представлява участника в процедурата следва да представи нотариално заверено пълномощно.
Офертните материали, систематизирани съобразно изискванията на Възложителя се запечатват в непрозрачен плик, на който се изписва следният текст:

НУ „Станислав Доспевски” – гр. Самоков  

ул. ”Иван Вазов ” № 80  
За участие в процедура „ ПУБЛИЧНА ПОКАНА”   по реда на Глава осма”а”  за възлагане на  обществена поръчка по ЗОП с предмет:  “Доставка на закуска/или плод, или млечно-кисели продукти”   за    ППГ и   учениците от І-ІV клас на
 НУ „Станислав Доспевски” гр. Самоков

Пликът, в който е поставена офертата се представя в срок до 16.00 часа на 
13.11.2015 год. в счетоводството на училището. Върху плика участникът посочва наименование на фирмата, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.
Не се приемат за участие оферти, представени след изтичане на крайния срок за получаването им или представени в незапечатан, прозрачен или скъсан плик.
До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки кандидат може да промени, оттегли или допълни офертата си. Промените или допълненията, както и оттеглянето се извършва в писмен вид.
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ІV. ОФЕРТА – ТЕХНИЧЕСКО ОФОРМЯНЕ И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА

Пликът с офертата на всеки участник трябва да съдържа, както следва:

Плик 1. "Оферта"
Да съдържа:
1.  Оферта подписана и подпечатана от Участника                          Приложение № 1
 2.   Декларация по чл.47, ал.1 от ЗОП                                                 Приложение № 6 

 3.   Декларация по чл.47, ал.2 от ЗОП                                                 Приложение № 7
 4.   Декларация по чл.47, ал.5 от ЗОП                                                 Приложение № 8 


 5. Доказателства за икономическото и финансово състояние - списък на договорите за доставка, изпълнени през последните 3 години  с предмет аналогичен на настоящата поръчка, подкрепени с препоръки/референции за добро изпълнение.
Когато по обективни причини кандидатът или участникът не може да представи исканите от възложителя документи, той може да докаже икономическото и финансово си състояние с всеки документ, който Възложителят приеме за подходящ.
6. Копие от свидетелство за регистрация на фирмата.

7. Копие от регистрация по Булстат

8. Свидетелство за съдимост

9. Актуално състояние на фирмата

10. Удостоверение за наличие или липса на задължения

Плик 2. "Ценово предложение - спецификация”- Приложение № 2

Да съдържа:

1. Ценово предложение – спецификация.

2. Техническо предложение 
Участникът трябва да проучи всички образци, условия и спецификации от настоящата документация. Невъзможността да предостави цялата информация, изискана в документацията или неотговаряща на условията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ води до отстраняване на участника.

ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците и посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни.
Всички представени от Участника копия на документи следва да бъдат заверени „Вярно с оригинала”. Документите трябва да бъдат представени във вида и формата, посочени в указанията за подготовка на офертата. Непредставянето на някой от горепосочените документи е основание за отстраняване на участника!  
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V. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ
 

А. Отваряне и разглеждане на офертите 
1. Офертите се отварят в 11.30 часа на 16.11.2015 год.,  в счетоводството на НУ„Станислав Доспевски” При промяна на датата и часа на отваряне на офертите Участниците се уведомяват писмено.       
2. (1) Комисията за провеждане на открития конкурс се назначава от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 
      (2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ определя срок за приключване на работата на комисията, който не може да бъде по-дълъг от срока на валидност на офертите.

3. (1) Комисията започва работа след получаване на списъка с участниците и представените оферти.

 
            (2) Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на два отделни запечатани плика. 
            (3) Комисията отваря плик № 1 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него, оповестява документите, които той съдържа, и проверява съответствието със списъка .
            (4) Участниците в процедурата или техни упълномощени представители могат да присъстват при извършването на действията на комисията , както и при отваряне на ценовите оферти. 
            (5) Пликът с цената, предлагана от участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на възложителя, не се отваря.

            (6) Когато критерият е „икономически най-изгодна“ оферта, комисията отваря плика с предлаганата цена, след като е разгледала офертите .
        4. (1) Комисията разглежда допуснатите оферти и ги оценява в съответствие с предварително избрания критерий, посочен в обявлението.

            (2) Възложителят не допуска представяне на варианти в офертата .

            (3) Комисията класира участниците въз основа на резултатите, получени при разглеждане и оценяване на офертите.

            (4) В случай че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, когато е избран критерият по чл.37, ал. 1, т. 2 от ЗОП, за „икономически най-изгодна“ се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие, че и цените са еднакви се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател.
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VІ. МЕТОДИКА:  Съгласно приложение за методика.  

Крайното класиране на Участниците се извършва по броя на точките, получени за всеки Участник.  На първо място се класира Участникът с най-висока оценка.
Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите, който съдържа:

1. Състав на комисията 
2. Списък на Участниците и офертите, предложени за отстраняване от процедурата, и мотивите за предложението за отстраняването им;

3. Резултатите от разглеждането и оценяването на допуснатите оферти, включително кратко описание на предложенията на Участниците и оценките по всеки показател, когато критерият за оценка е „икономически най-изгодна“  оферта;

4. Класирането на Участниците, чиито оферти са допуснати до разглеждане и оценяване;  

5. Дата на съставяне на протокола;  

6. Особени мнения със съответните мотиви на членовете на комисията - в случай че има такива.


Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ заедно с цялата документация.

Комисията приключва своята работа с предаване на протокола на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

        Приложение към  протокола е таблицата - лист за оценка.
 ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ обявява с мотивирано решение класирането на Участниците и Участника, определен за изпълнител, в срок от 5 работни дни след приключване работата на комисията.  

 В решението ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ посочва  отстранените от процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им. 

ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ изпраща решението на Участниците в 3-дневен срок от издаването му.  

VІІ.   ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА
1. (1) Възложителят прекратява процедурата за възлагане обществена поръчка с мотивирано решение, когато:

1. Не е подадена нито една оферта или няма Участник, който отговаря на изискванията 
2. Всички оферти не отговарят на предварително обявените от Възложителя условия;

3. Всички оферти, които отговарят на предварително обявените от Възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

4. Отпадане необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, както и при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които Възложителят не е могъл да предвиди;
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VІІІ. СКЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА
1. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ сключва договор  с Участника, определен за изпълнител 

на поръчката в резултат на проведената процедура.
2. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да прекрати процедурата или с решение да определи за 
изпълнител и да сключи договор:

- с втория класиран участник в случаите, когато участникът, класиран на първо място да откаже да сключи договор;

3. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ сключва писмен договор за обществена поръчка с Участника, определен за изпълнител на поръчката в резултат на проведената процедура.

      (2) Договорът за обществена поръчка включва задължително всички предложения от офертата на Участника, въз основа на които е определен за изпълнител.

      (3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ няма право да сключи договор преди изтичане на 14 дневен срок от уведомяването на заинтересованите Участници за решението за определяне на изпълнител.

     (4) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ сключва договора в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител.

     (5)  Договорът се парафира на всяка страница с подпис и печат.
     (6) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ няма право да сключи договор с избрания изпълнител преди влизането в сила на всички решения по процедурата.

ІХ.  ДРУГИ УСЛОВИЯ

1. Всички срокове, посочени в настоящата документация се броят в работни дни при спазване изискванията на ЗОП
2. За неуредените в настоящата документация случаи се прилагат съответните разпоредби на ЗОП.
